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INTRODUCAO

O cadastro de fornecedores é uma instituicdo da Lei 8.666/93, e tem por
finalidade a emissdao do Certificado de Registro Cadastral-CRC, mediante a apresentacdo da
documentacao referente a qualificacao juridica, econdmico-financeira, técnica e a regularidade

fiscal.

O Certificado de Registro Cadastral-CRC, que tera validade de 12 (doze)
meses, é o documento que habilita os interessados em participar de licitagdes, com a dispensa
de apresentacdo, nos processos licitatérios, de grande parte da documentacdo legalmente

exigida, o que reduz custos administrativos e da maior celeridade as contratacdes publicas.

As instrugcbes aqui contidas visam orientar os interessados no
encaminhamento de suas solicitagcdes para a inscricdo no Cadastro de Fornecedores da Niterdi
Empresa de Lazer e Turismo, através do formulario “Solicitacdo de Inscricdo”, devendo todas as
informacdes que se fizerem necessarias ser solicitadas ao Setor de Compras/NELTUR (Estrada
Leopoldo Frées n? 773 — S3o Francisco - Niterdi/RJ, de segunda a sexta feira, das 10:00 as 17:00

horas, ou através do telefone (021) 3611-3800, Ramal: 3833).

SOLICITACAO DE INSCRICAO

A solicitacdo de inscricdo no Cadastro de Fornecedores, a renovacdao do
Certificado de Registro Cadastral-CRC e a alteragdo e atualizacdo de dados cadastrais, serdo
requeridas ao Diretor Presidente da Neltur, através do formulario “Solicitacdo de Inscricdo”
(anexo 1), devidamente protocolizado no Setor de Protocolo da NELTUR (Estrada Leopoldo Frées

n2 773 — S&o Francisco - Niterdi/RJ).

O interessado devera juntar ao formulario “Solicitacdo de Inscricdo” (anexo
1), o formuldario “Dados Cadastrais” (anexo Il) e uma via de cada um dos documentos referidos
na “Relacdo de Documentos para Inscricdo no Cadastro de Fornecedores da Niteréi Empresa de
Lazer e Turismo” (anexo Ill), em original, cépia autenticada ou publicacdo oficial, cuja

autenticidade possa ser verificada mediante acesso ao website do 6rgdo expedidor.

Ap0ds a formalizacdo do processo administrativo, no Setor de Protocolo da
NELTUR, o mesmo serd encaminhado ao Setor de Compras que analisara a documentacgdo
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apresentada, na parte que lhe couber, e encaminhard ao setor competente para demais

procedimentos.

O Setor de Compras, através de seus membros, podera diligenciar no sentido
de esclarecimentos necessarios acerca dos documentos apresentados e de informacgdes

prestadas, podendo inclusive proceder visitas de inspec¢ao local, se for o caso.

As exigéncias deverdo ser cumpridas no prazo maximo de 60 (sessenta) dias,

findo o qual, o pedido de inscricdo, revalidacdo ou alteragdo serd arquivado.

Estando a documentacdo em condicdo de satisfacdo a Lei 8.666/93, o Setor
de Compras, sugerira ao Presidente da NELTUR a emissdo do Certificado de Registro Cadastral-
CRC, com prazo de validade de 12 (doze) meses, contados da data de sua emissdo, que somente
podera ser retirado pelos representantes legais informados do formuldrio “Dados Cadastrais”

(anexo 11).

Os documentos cuja validade se expire durante o periodo de vigéncia do
Certificado de Registro Cadastral-CRC, serdo objeto de atualizacdo constante, devendo ser

apresentados sempre até 10 (dez) dias antes do término de sua validade.

Toda a entrada de documentos deverd estar acompanhada de peticdo. Os
demais esclarecimentos serdo prestados pelo Setor de Compras, no momento da retirada deste
caderno de instrucdo, de segunda a sexta feira, das 10:00 as 17:00 horas, ou através do telefone

(021) 3611-3800, Ramal: 3833.
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CNPJ/CPF:

Razdo Social/Nome:

Endereco:

Telefone:

O interessado acima identificado solicita o(s) seguinte(s) servigo(s):

( ) Inscrigdao no Cadastro

( ) Alteragao de dados Cadastrais

( ) Alteragao de dados do ( ) Atualizagdo de Documentos
Representante
( ) Renovagdo do CRC ( ) Outros:
Documentos Apresentados
Documento Numero Data de Emissao Observacgoes

Est. Leopoldo Frées, 773 - S3o Francisco - Niterdi/RJ 24360-005 tel: 55(21) 3611-3800 e-mail: neltur@neltur.com.br www.neltur.com.br



mailto:neltur@neltur.com.br

\ |

-y

neltur

niterdl empresa
de lazere turismo  NITERO!

Documento

Numero

Data de Emissao

Observacgoes

de

de

Ao Sr. Diretor Presidente da Neltur.

Certificado de Registro Cadastral-CRC sob o nimero

Resp. Setor de Compras

Ap0ds analise da documentacgdo apresentada pelo solicitante, sugerimos a emissdo do
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ANEXO Il

Dados Cadastrais

CNPJ/CPF: RAZAO SOCIAL/NOME:

NOME FANTASIA: RAMO DE ATIVIDADE:

TIPO DE EMPRESA:

INSC. ESTADUAL: INSC. MUNICIPAL:
ENDERECO: BAIRRO:
TELEFONE: CIDADE:

E-MAIL: CEP:

Sadcios Principais

NOME: CPF:
NOME: CPF:
NOME: CPF:

Representantes Legais

NOME: CPF:
NOME: CPF:
NOME: CPF:

Est. Leopoldo Frées, 773 - S3o Francisco - Niterdi/RJ 24360-005 tel: 55(21) 3611-3800 e-mail: neltur@neltur.com.br www.neltur.com.br


mailto:neltur@neltur.com.br

: NeLtur

niterdi emp
e lazere turismo NITERO

CADASTRO DE FORNECEDORES

ANEXO Il

Os documentos necessdrios a habilitacdo poderao ser apresentados em
original, por qualquer processo de copia autenticada por cartério competente ou por
servidor da administracdao ou publicagdo em d6rgao da imprensa oficial, desde que a
autenticidade possa ser verificada mediante acesso ao website do orgao expedidor.

Relagdo de documentos necessarios a inscrigao:

A)  HABILITACAO JURIDICA:

| — RG do(s) sdcio(s) e/ou representante(s) legal(is);

Il - registro comercial, no caso de empresa individual;

Il - ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades empresariais, e, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado
de documentos de elei¢gdo de seus administradores;

IV - inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova dos administradores em exercicio;

V - decreto de autorizag¢do, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagao para funcionamento expedido pelo

drgao competente, quando a atividade assim o exigir.

B) REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

b.1) Dos Documentos:

| - prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional
de Pessoa Juridica (CNPJ);

Il - prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

Ill - prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei. Caso a requerente possua
isencdo ou nado necessite da inscricdo junto aos drgdos elencados anteriormente, juntar a

documentac¢do comprobatéria;
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IV - prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS), demonstrando situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei.
V — prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,

mediante a apresentacdo de certidao negativa.

b.2) A prova de regularidade com a Fazenda Federal sera efetuada através de Certiddo
Conjunta de Débitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido expedidas pela

Procuradoria Geral da Fazenda Federal e Secretaria da Receita Federal.

b.3) A prova de regularidade com a Fazenda Estadual sera feita através da apresentacao
da Certidao Negativa do Imposto sobre Circulacdo de Mercadorias e Servicos, 9 expedida
pela Secretaria de Estado de Fazenda, e Certiddo da Divida Ativa expedida pela

Procuradoria Geral do Estado.

b.4) A prova de regularidade com a Fazenda Municipal, serd feita através da Certiddo

Negativa de Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza.

C) QUALIFICACAO TECNICA:

c.1) — Para Fornecedores:

| - Comprovagdo de regularidade na entidade profissional competente, da empresa e do
responsavel técnico, referente ao exercicio vigente;

Il — Se for o caso, declaragdo de exclusividade de fornecimento, devidamente registrada

na Junta Comercial ou Sindicato ou Associa¢do de Classe.

c.2) — Para Prestadores de Servigos, cumulativamente:
| - Comprovacgado de regularidade na entidade profissional competente, da empresa
e do responsavel técnico, referente ao exercicio vigente;
Il - Acervo técnico emitido pela entidade de classe;
Il - Declaragdo contendo relagdo dos equipamentos de propriedade da empresa;
IV - Atestados de Capacidade Técnica, fornecidos por pessoa juridica de direito
publico e privado, registrados nas entidades profissionais competentes;

V - Atestado de Responsabilidade e Capacidade Técnica por execugdo de obra;
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D) QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

| - Conforme o caso, consistird em certiddo negativa de faléncia ou concordata
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execucao patrimonial, expedida no

domicilio da pessoa fisica;

E) CUMPRIMENTO AO DISPOSTO NO INCISO XXXIlI DO ART. 72 DA CONSTITUICAO
FEDERAL:

| - Declaragao do Fornecedor (Anexo V) de que ndo possui em seu quadro funcional
nenhum menor de dezoito anos desempenhando trabalho noturno, perigoso ou insalubre ou

qualquer trabalho por menor de dezesseis anos.
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CADASTRO DE FORNECEDORES

ANEXO IV

CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL-CRC N2

DATA DA INSCRIGAO: DATA DA RENOVACAO: VALIDO ATE:
RAZAO SOCIAL/NOME: CNPJ/CPF:
NOME FANTASIA: RAMO DE ATIVIDADE:

TIPO DE EMPRESA:

RESPONSAVEL: IDENTIFICACAO:
INSC. ESTADUAL: INSC. MUNICIPAL:
ENDERECO: BAIRRO:
TELEFONE: CIDADE:
E-MAIL: CEP:

Niterai, de de

Diretor Presidente da NELTUR
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CADASTRO DE FORNECEDORES

ANEXOV
DECLARACAO INCISO XXXIII DO ART. 72 DA CONSTITUICAO FEDERAL

A NITEROI EMPRESA DE LAZER E TURISMO S.A. — NELTUR:

(Fornecedor),
com sede na
(endereco completo), inscrito no CNPJ sob ne@. , heste ato
representada por (representante
legal), (nacionalidade), (estado  civil),

(profissdo), portador da Cédula de Identidade RG n.2

(6rgdo expedidor), inscrito no C.P.F./M.F. sob n2

, residente e domiciliado na Cidade de ,
Estado , na Rua ,
n° , CEP: , No uso de suas atribuicGes legais, vem:

DECLARAR, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei no
8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei no 9.854, de 27 de outubro de 1999, sob
as penas da Lei, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e que ndo emprega menor de dezesseis anos, salvo na condicdo de aprendiz, a
partir de quatorze anos, e que se compromete a comunicar ocorréncia de fatos

supervenientes.
Por ser verdade, assina a presente.

Niterdi, ___ de de

NOME:
RG:
CPF:
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